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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน         คณะมัณฑนศิลป์  มหาวิทยาลัยศิลปากร  วังท่าพระ                     
ที่   อว  8610 /-
วันที่         
เรื่อง  
แจ้งซ่อมวัสดุ / ครุภัณฑ์ / อาคาร

เรียน
เลขานุการคณะมัณฑนศิลป์



เนื่องด้วยสำนักงานคณบดี / ภาควิชา / ……….………………...................................
มีความประสงค์ แจ้งซ่อมวัสดุ / ครุภัณฑ์ /  ตามรายการ ดังนี้
1. วัสดุ / ครุภัณฑ์ ….……………………………………………………………….............
ใช้บริการที่ห้อง………………………………………………………………………..........
หมายเลขครุภัณฑ์……………………...…………………………………………….........
รายละเอียดความชำรุด เนื่องจาก………………………….…………………………………..........
………………………………………………………………............................................................
………………………………………………………………….........................................................
……………………………………………………………………......................................................


จึงเรียนมาเพื่อกรุณาดำเนินการให้ต่อไปด้วย  จักขอบคุณยิ่ง






 ………………………………..…….……………....…..







(…………………………………...………..……………)







ตำแหน่ง……………………………………..…………
เรียน
.....................................................

เพื่อโปรดดำเนินการให้ต่อไปด้วย  จักขอบคุณยิ่ง


(ลงชื่อ).................................................



.........../.................../.............
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