
แผนผังขั้นตอนขออนุมัติจัดซ้ือครุภัณฑ์ 

คณะฯ/ภาควิชาฯ ขออนุมัติจัดซื้อ 
 พร้อมแนบใบเสนอราคาพร้อมคู่เทียบอีก 2 บริษัท 

 

 

คณะฯ/ภาควิชาฯ ลงนามจัดซื้อ 

              

 

คณบดีเซ็นอนุมัติในการจัดซือ้ครุภัณฑ ์

                   ไม่เห็นชอบ 

               เห็นชอบ 

งานคลังและพัสดุ จัดท าเอกสารขออนุมัติก าหนดครุภัณฑ์รายการใหม่  
และขอสร้างขอ้มูลหลักสินทรัพย์ถาวร (ครุภัณฑ์)  

พร้อมท าแบบฟอร์มขอสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ถาวร (ครุภัณฑ์) 

 

 

คณบดีเซ็นอนุมัต ิ

 

 

ส่งงานพัสดุ กองคลัง ตลิ่งชัน ขอเลขสินทรพัย์ถาวร (2-3 สัปดาห์) 

 

 

งานพัสดุ กองคลัง ตลิ่งชัน ส่งเอกสารขอเลขสินทรัพย์ถาวรกลับมาให้คณะฯ 

 



 

 

 

 

งานคลังและพัสดุ ส่งเอกสารขอโอนรหัสงบประมาณให้กบังานแผนฯ (3 วัน) 

 

งานคลังและพัสดุ จัดท าใบขอเสนอซื้อ (PR) ในระบบ SU-ERP 

 

 

คณบดีเซ็นอนุมัต ิ

 

 

งานคลังและพัสดุ จัดท าใบสั่งซื้อ (PO) ในระบบ SU-ERP 

 

 

เลขา/คณบดีเซ็นอนุมัต ิ

 

 

ส่งใบสั่งซื้อใหค้ณะฯ/ภาควิชาฯ เพื่อให้ท าการสั่งซื้อครุภัณฑ์กับทางร้าน/บริษัท 

 

รอร้าน/บริษัทมาส่งของ  
(ระยะเวลาในการจัดส่งครุภัณฑ์ตามใบเสนอราคา) 

 

 
ร้าน/บริษัท ออกใบแจ้งหนี้/ใบส่งสินค้า 

 

 



 

 

 

 

 

 

งานคลังและพัสดุ  
ท าการตรวจรับครุภัณฑ์ในระบบ SU-ERP 

 

 

 

ส่งใบตรวจรับพัสดุ ให้คณะกรรมการตรวจรับเซ็นตรวจรับครุภัณฑ ์

 

 

พัสดุท าการตั้งหนึ้ในระบบ SU-ERP  

 

 
ส่งให้การเงินท าขออนุมัติเบิกจ่าย MIRO ในระบบ SU-ERP 

 

 
การเงิน หักงบประมาณ 

 

 

เลขา/คณบดี  
เซ็นอนุมัติเบิกจ่าย 

 

 

ส่งเอกสารฯไปยังกองคลัง ตลิ่งชัน  
เพื่อท าการเบิกจ่ายต่อไป 


