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นักวิชาการอุดมศึกษา ประชุมหาเกณฑ์การตัดสินใจและ
การให้คะแนน

กรรมการที่ปรึกษา
ฝ่ายกิจการนักศึกษา

แบบฟอร์มการให้คะแนน

สัมภาษณ์นักศึกษาที่ย่ืนขอรับทุน

-ใบสมัครขอรับทุน
-แบบฟอร์มการให้คะแนน

รวบรวมคะแนน จัดลำาดับคะแนน 
ระดับมาก ปานกลาง และน้อย

-ใบสมัครขอรับทุน
-แบบฟอร์มการให้คะแนน

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง

ขั้นตอนการพิจารณาคัดเลือกนักศึกษาเข้ารับทุนการศึกษา

นักวิชาการอุดมศึกษา
พิจารณานักศึกษา

ผู้มีคุณสมบัติและ

คะแนนสัมภาษณ์ เข้ารับทุน

กรรมการที่ปรึกษา
ฝ่ายกิจการนักศึกษา

-ใบสมัครขอรับทุน
-แบบฟอร์มการให้คะแนน
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นักวิชาการอุดมศึกษา ประกาศผลการพิจารณา - งานคลังคณะวิชา
- นักศึกษา

- ประกาศคณะวิชา
- สำาเนาบัตรประชาชน
- สำาเนาหน้าสมุดบัชชี

- เสนอที่ประชุมกรรมการคณะทราบ 
และขออนุมัติจัดพิธีมอบทุน

-บันทึกขออนุมัติจัดพิธีมอบทุน
-กำาหนดการพิธีมอบทุน

นักวิชาการอุดมศึกษา ทำาหนังสือแจ้งผลการพิจารณาทุน 
และเชิชเจ้าของทุนเข้าร่วมพิธีมอบ

ทุนการศึกษา

-หนังสือแจ้งผลพิจารณาและ
-หนังสือเชิชเข้าร่วมพิธี
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จัดพิธีมอบทุนการศึกษาและเกียรติ
บัตรเรียนเด่น

จัดทำาข้อมูลรายช่ือนักศึกษาทุน

กำาหนดปฏิทินทุนการศึกษา

-ผู้บริจาคทุน
-ผู้บริหารคณะวิชา
-กรรมการที่ปรึกษาฝ่าย
กิจการนักศึกษา
-งานอาคารและสถานที่
-นักศึกษา

ทำาเนียบนักศึกษาทุน

-คำากล่าวรายงาน
-แบบลงทะเบียนนักศึกษาทุน
-ซอง
-เกียรติบัตรเรียนเด่น
-บันทึกขอใช้สถานที่

ประกาศวันรับสมัคร และวัน
สัมภาษณ์ทุน

-ประกาศรับสมัครทุน
-ใบสมัครขอรับทุนและ
สัมภาษณ์

รวบรวมใบสมัคร

แยกตามวันเวลาสัมภาษณ์

-ใบสมัครขอรับทุน
-ใบลงเวลาสัมภาษณ์
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