
รวบรวม/ขออนุมัติรายชื่ออาจารย์พิเศษ 
เพ่ือเสนอคณะกรรมการประจ าคณะฯ/มหาวิทยาลัย

ตรวจสอบความ
ถูกต้อง

ขอข้อมูลรายชื่ออาจารย์พิเศษ   ภาคการศึกษา 
จากภาควิชา

จัดท าหนังสือขอก าหนดการเชิญสอนอาจารย์พิเศษ
จากภาควิชา ฯ

ภาควิชาฯ แจ้งก าหนดการเชิญสอนอาจารย์พิเศษ
มายังกลุ่มภารกิจบริการการศึกษา

จัดท าหนังสือเชิญอาจารย์พิเศษ 
ตามแบบฟอร์มเชิญสอนอาจารย์พิเศษ

ประสานค่าตอบแทนอาจารย์พิเศษ

สรุปรายช่ืออาจารย์พิเศษ 
เสนอเลขานุการ ส านักงานคณบดี

จบการท างาน
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แผนผังขั้นตอนการเชิญอาจารย์พิเศษ

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้เกี่ยวช้อง
เอกสารท่ี
เกี่ยวข้อง

1. นักวิชาการศึกษา

2. นักวิชาการศึกษา

3. นักวิชาการศึกษา

4. บุคคลากรที่ได้รับมอบหมาย        
จากภาควิชา

5. นักวิชาการศึกษา
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ภาควิชาฯ บันทึกขอรายชื่อ
อาจารย์พิเศษ

คณบดี
อธิการบดี

บันทึกขออนุมัติ
อาจารย์พิเศษ

ภาควิชาฯ แบบฟอร์มขออนุมัติ
อาจารย์พิเศษ
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ไม่ใช่

ใช่

ภาควิชาฯ หนังสือเชิญอาจารย์
พิเศษ

การเงิน
หนังสือเชิญอาจารย์
พิเศษ

เลขานุการ
หนังสือสรุปรายงาน
การเชิญสอนอาจารย์
พิเศษ 
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