
แผนผังขั้นตอนการยืมเงินสดย่อย 
 
ขั้นตอนการยืมเงินสดย่อยภายในคณะมัณฑนศิลป์ วงเงินไม่เกิน 10,000.-บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
                    
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                        ส้ินสุดปีงบประมาณ

จัดทําบันทึกขออนุมัติยืมเงินสดย่อย และ 
สัญญายืมเงินสดย่อย  

เสนอคณบดีลงนามอนุมัติให้ยืมเงิน 

ผู้ขอยืมเงินสดย่อย 
ขอยืมเงินเพ่ือจ่ายค่าใช้จ่าย 

รับเงินสดย่อยและบันทึกบัญชีคุม
เงินสดย่อย 

จ่ายเงินสดย่อยและบันทึกบัญชี
รายจ่าย 

 
รับใบเสร็จรับเงิน เงินสดย่อยเหลือ
จ่าย และบันทึกบัญชีในสมุดคุมเงิน
สดย่อยและใบยืม – รับคืนจากเงิน

สดย่อย 
 

ตรวจนับเงินสดย่อยประจําวัน โดยกรรมการท่ีได้รับ
มอบหมาย 

ต้ังหน้ีเบิกเงินชดเชยเงินสดย่อยในระบบ 
SU-ERP 

 
 รับเงินเบิกชดเชยเงินสดย่อย
บันทึกบัญชีรายรับ  
รายงานสถานภาพเงินสดย่อย 

หักล้างเงินยืมตามสัญญายืม
เงินสดย่อย 

ผู้ดูแลเงินทดรองราชการ
ตรวจสอบ 

ส่งใบเสร็จรับเงินให้ผู้เก่ียวข้อง
รวบรวมทําบันทึกขอตั้งหน้ี 

เร่ิมต้น 
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