
 

                                                                   

 

ประกาศคณะมัณฑนศิลป์ 

เรื่อง   รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพื่อเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย ประเภทพนักงานชั่วคราว 

ต าแหน่งนักบริหารงานทั่วไป สังกัดภาควชิาออกแบบผลิตภัณฑ์ 

----------------------- 

    ด้วยคณะมัณฑนศิลป์ มหาวิทยาลัยศิลปากร ประสงค์จะรับสมัครคัดเลือก

บุคคลเพื่อเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย ประเภทพนักงานช่ัวคราว ต าแหน่งนักบริหารงานทั่วไป 

จ านวน 1 อัตรา สังกัดภาควิชาการออกแบบผลติภัณฑ์ อัตราค่าจ้างเดือนละ 15,000 บาท โดยมี

รายละเอียด  ดังนี้   

1. คุณสมบัติทัว่ไป  

                ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติ ตามข้อ 16 แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากร ว่าด้วย
การบริหารงานบุคคลพนักงานมหาวิทยาลัย  พ.ศ. 2559 โดยอนุโลม 

2. คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 

                         2.1 ส าเร็จการศกึษาไม่ต่ ากว่าระดับปริญญาตรี 

      2.2 สามารถในการใชค้อมพิวเตอร์โปรแกรมส าเร็จรูป Microsoft Office   

      2.3 มีมนุษยสัมพันธ์ที่ดีและใจรักการให้บริการ สามารถติดต่อประสานงาน

ได้ด ี

      2.4 สามารถปฏิบัติงานได้ทั้งคณะมัณฑนศิลป์ วังท่าพระ และพระราชวัง

สนามจันทร์  

  3. ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

      3.1 ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารจัดการทั่วไปในส านักงาน เช่น งานธุรการ 

งานบริหารทรัพยากรบุคคล งานการเงินและบัญชี งานพัสดุ งานบริหารอาคารสถานที่ งาน

จัดพิมพแ์ละแจกจ่าย 

      3.2 ปฏิบัติงานเลขานุการ เช่น ร่างโต้ตอบหนังสือ เตรียมเรื่องและเตรียมการ

ส าหรับการประชุม บันทึกเรื่องเสนอที่ประชุม จัดท ารายงานการประชุม 

      3.3 ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริการ ให้ค าปรึกษา แนะน า แก่นักศึกษาด้าน

การเรียน  

      3.4 ปฏิบัติงานเกี่ยวกับบริการการศึกษาด้านประสานงานผู้สอนทั้งระดับ

ปริญญาตรีและปริญญาโท 
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      3.5 ปฏิบัติงานเกี่ยวกับข้อมูลประกันคุณภาพ 

      3.4 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

4. วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 

           ผูป้ระสงค์จะสมัครขอและยื่นใบสมัครได้ที่ส านักงานคณบดีคณะมัณฑนศิลป์ 

ช้ัน 3 อาคารศิลป์ พีระศรี 3 มหาวิทยาลัยศิลปากร พระราชวังสนามจันทร์ จังหวัดนครปฐม 

ตั้งแต่วันท่ี 26 ธันวาคม 2560 – 31 มกราคม 2561 ในวันและเวลาราชการ 

5. เอกสารและหลักฐานที่ต้องน ามายื่นในการสมัคร 

        5.1 รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและไม่ใส่แว่นตาสีด า ขนาด 3x4 ซ.ม. ถ่าย

มาแล้วไม่เกิน 1 ปี จ านวน 1 รูป 

5.2 ส าเนาทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน 1 ฉบับ 

5.3 ส าเนาหลักฐานการศึกษา ได้แก่ ปริญญาบัตร หรอืหนังสือรับรองที่สภา 

สถาบันอนุมัตใิห้ส าเร็จการศึกษา (กรณีที่ยังไม่ได้รับปริญญาบัตร) จ านวน 1 ฉบับ 

    5.4 ส าเนาใบรายงานผลการศกึษา (TRANSCRIPT) จ านวน 1 ฉบับ  

                        5.5 หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) เชน่ ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล เป็นต้น 

 6. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือกและก าหนดวัน เวลา สถานที่ 

และวิธีการคัดเลือก 

                 คณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกฯ จะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการ

คัดเลือกและก าหนดวัน เวลา สถานที่ และวิธีการคัดเลือก  ในวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2561 ณ 

ส านักงานคณบดีคณะมัณฑนศิลป์ ช้ัน 3 อาคารศิลป์ พีระศรี 3 มหาวิทยาลัยศิลปากร 

พระราชวังสนามจันทร์ จังหวัดนครปฐม โทร. 034-370-413  และ www.decorate.su.ac.th  

     

  ประกาศ  ณ  วันที่  22  ธันวาคม  พ.ศ. 2560 

 

   (ลงช่ือ)          ธนาทร  เจียรกุล 

         

    (อาจารย์ ดร.ธนาทร  เจียรกุล) 

        คณบดีคณะมัณฑนศิลป์ 
     

http://www.decorate.su.ac.th/

