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ขั้นตอนการดำเนินงานจัดส่งนักศึกษาฝึกงานวิชาชีพ



1. ภาควิชาออกแบบตกแต่งภายใน , ภาควิชาออกแบบนิเทศศิลป์   ภาควิชาออกแบบผลิตภัณฑ์  ภาควิชาประยุกตศิลปศึกษา  และภาควิชาออกแบบเครื่องประดับ   เสนอรายชื่อคณะกรรมการฝึกงานวิชาชีพของภาควิชา   เพื่อแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการเกี่ยวกับการฝึกงานตามหลักสูตร 



2.    ประชุมคณะกรรมการอำนวยการฝึกงานวิชาชีพ
3. ภาควิชาจัดปฐมนิเทศนักศึกษาฝึกงาน  พร้อมแจกเอกสาร
- แบบ ฝง.1 ขอความอนุเคราะห์รับนักศึกษาเข้าฝึกงาน ของแต่ละ
  ภาควิชา โดยให้หัวหน้าภาควิชาลงนาม  พร้อมแนบแบบ ฝง.3  แบบ
  ตอบรับนักศึกษาเข้าฝึกงาน และ แบบ ฝง.5  แบบฟอร์มข้อมูล 
  เฉพาะของนักศึกษา  เพื่อให้นักศึกษาถือไปติดต่อหน่วยงาน 
 ทั้งนี้หน่วยงานที่นักศึกษาติดต่อจะต้องผ่านความเห็นชอบจาก
  ภาควิชา (ใช้แบบ ฝง. 2) แล้ว 
      - ปฏิทินการฝึกงานวิชาชีพตามหลักสูตร และคู่มือการฝึกงาน
                                วิชาชีพตามหลักสูตร



     - ทำเนียบหน่วยงานที่เคยรับนักศึกษาฝึกงาน
4. งานกิจการนักศึกษา  ออกหนังสือส่งตัวเข้าฝึกงาน  พร้อมสมุด
รายงานและแบบประเมินผล โดยนักศึกษาเป็นผู้ถือหนังสือไปยังหน่วยงาน  นั้น
5. เมื่อครบกำหนดระยะเวลาการฝึกงาน และนักศึกษามาส่งแบบ
ประเมินผลพร้อมสมุดรายงานที่ภาควิชาและ  กรรมการจะต้องสรุปความเห็น และคำแนะนำของผู้ควบคุมนักศึกษาฝึกงาน  เพื่อเป็นแนวทางในการปรับปรุงการเรียนการสอนในภาควิชา นั้นๆ

ผังแสดงขั้นตอนการดำเนินงานจัดส่งนักศึกษาฝึกงานวิชาชีพ
	ผู้รับผิดชอบ
	            กิจกรรม
	            ผู้เกี่ยวข้อง
	   เอกสารที่เกี่ยวข้อง

	
	
	
	

	งานกิจการ นศ.
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	         -ก.ก.ฝึกงาน
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	- ปฏิทินการฝึกงานฯ

	
	
	
	

	
	
	
	-  แบบฝง.1

	งานกิจการ นศ.
	
	          - นักศึกษา
	-  แบบฝง.2

	ก.ก.ฝึกงานภาควิชา
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	-  แบบฝง.3  - แบบฝง. 5
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	นักศึกษา
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	งานกิจการนศ.
	
	                                       - นักศึกษา
	   - แบบฝง.4
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	       - กรรมการฝึกงาน
          ภาควิชา
	
	   - สมุดรายงาน  
   - แบบประเมินผล
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	ก.ก.ฝึกงานภาควิชา
	
	
	
	
	
	- รายงานการสรุปผล
  และปัญหา

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



ขั้นตอนปฏิบัติของนักศึกษาในการฝึกงานวิชาชีพ
1. การติดต่อหน่วยงานเข้าฝึกงาน



1.1 ให้นักศึกษาเข้ารับการนิเทศและรับเอกสารเพื่อการฝึกงาน  ซึ่งคณะกรรมการฝึกงานของภาควิชาจัดขึ้นประมาณเดือนธันวาคม



1.2 ให้นักศึกษาตรวจดูรายชื่อหน่วยงานที่เคยรับนักศึกษาเข้าฝึกงาน จาก “รายชื่อหน่วยงานที่เคยรับนักศึกษาเข้าฝึกงานวิชาชีพ” ของภาควิชา 



1.3  การหาหน่วยงานเข้าฝึกงานควรพิจารณาจากลักษณะต่างๆ  ต่อไปนี้



      -   งานที่หน่วยงานจะมอบหมายให้ทำขณะฝึกงานตรงกับสาขาวิชาที่
                                 เรียน


      -   สถานที่ตั้งหน่วยงานสะดวกในการเดินทาง



      -   เป็นหน่วยงานที่อยู่ใน “ทำเนียบรายชื่อหน่วยงานที่เคยรับนักศึกษา



          เข้าฝึกงาน” ของภาควิชา ซึ่งจะสะดวกในการติดต่อและเป็น
                                  หน่วยงานที่ผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการฝึกงานภาควิชา
                                 แล้ว
1.4  ให้นักศึกษาติดต่อทาบทามหน่วยงาน เพื่อขอเข้าฝึกงานด้วยตนเอง
โดยใช้ แบบฝง.1  ( ดูในหน้า 12 ) และแบบฝง.5  เป็นเอกสารยื่นขอความอนุเคราะห์ต่อหน่วยงานประกอบ และนักศึกษาจะต้องยื่นคำร้องตามแบบฝง.2  ( ดูในหน้า 13 )  ต่อคณะกรรมการฝึกงานของภาควิชา เพื่อขอความเห็นชอบว่าสถานที่ฝึกงานมีความเหมาะสมก่อนที่นักศึกษาจะติดต่อกับหน่วยงาน  ในกรณีนี้หากตรวจสอบพบภายหลังว่านักศึกษาไม่ได้ขอความเห็นชอบก่อน   จะมีผลต่อการประเมินการฝึกงานของนักศึกษา
1.5  เมื่อหน่วยงานตอบรับนักศึกษาเข้าฝึกงานแล้ว  ขอให้หน่วยงาน  แจ้ง
การตอบรับลงในแบบฝง.3 (ดูในหน้า 14)       ให้นักศึกษานำแบบตอบรับนี้มาส่งให้กับ คณะกรรมการฝึกงานของภาควิชาหรืองานกิจการนักศึกษา สำนักงานเลขานุการคณะฯ  อย่างช้าภายในเดือนกุมภาพันธ์
1.6  เมื่อหน่วยงานตอบรับนักศึกษาเข้าฝึกงานแล้วตาม  ข้อ  1.5  
นักศึกษาไม่มีสิทธิ์ จะขอเปลี่ยนแปลงหน่วยงานเข้าฝึกงานอีก  

2.  การลงทะเบียนเรียน
2.1   นักศึกษาภาควิชาออกแบบตกแต่งภายใน    ให้ลงทะเบียนเรียน
รายวิชา 361  211 การปฏิบัติงานวิชาชีพ    (PROFESSIONAL  PRACTICE)  ไม่มีหน่วยกิต  ในภาคการศึกษาฤดูร้อน
2.2  นักศึกษาภาควิชาออกแบบผลิตภัณฑ์     ให้ลงทะเบียนเรียนรายวิชา   
363  212 การฝึกงาน (Job Training)  ไม่มีหน่วยกิต ในภาคการศึกษาฤดูร้อน



2.3  นักศึกษาภาควิชาประยุกตศิลปศึกษา  ให้ลงทะเบียนเรียนรายวิชา
364 210 ปฏิบัติงานศิลปะประยุกต์ (Applied  Art  Workshop) ไม่มีหน่วยกิต  ในภาคการศึกษาฤดูร้อน
2.4 นักศึกษาภาควิชาออกแบบเครื่องประดับ     ให้ลงทะเบียนเรียน
รายวิชา  366 210 การปฏิบัติงานวิชาชีพ (Professional Practice) ไม่มีหน่วยกิต ในภาคการศึกษาฤดูร้อน
2.5  กำหนดเวลาการลงทะเบียนเรียนตามข้อ  2.1 , 2.2, 2.3  และ 2.4 
 ให้เป็นไปตามประกาศของกองบริการการศึกษา  ซึ่งโดยปกติจะอยู่ในช่วง  กลางเดือนมีนาคม
2.6  นักศึกษาภาควิชาออกแบบนิเทศศิลป์  ให้ลงทะเบียนเรียนรายวิชา 
362 207 โครงการพิเศษด้านวิชาชีพ (Professional special Project)  ในช่วงการลงทะเบียนเรียนของการเปิดเรียนภาคการศึกษาต้น  ชั้นปีที่ 4
3. การเข้าฝึกงาน
3.1 ให้นักศึกษาขอรับหนังสือส่งตัวเข้าฝึกงาน ตามแบบฝง.4 (ดูใน
หน้า  15 ) ได้จากงานกิจการนักศึกษา  สำนักงานเลขานุการคณะฯ  เพื่อนำไปยื่นรายงานตัวเข้าฝึกงานกับหน่วยงานรับฝึกงานภายในเดือนมีนาคม  พร้อมกันนี้ นักศึกษาจะได้รับสมุดรายงานผลการฝึกงาน และแบบประเมินผลการฝึกงานด้วย

3.2 สมุดรายงานการฝึกงาน  ให้นักศึกษาเก็บไว้เพื่อกรอกรายละเอียด
ตารางการฝึกงานทุกวัน ตามคำชี้แจงในสมุด  และให้ผู้ควบคุมการฝึกงานของหน่วยงาน ลงนามรับรองอย่างน้อยสัปดาห์ละครั้ง  สำหรับตารางควบคุมเวลาทำการฝึกงาน สมุดจะต้องให้ผู้ควบคุมการฝึกงานของหน่วยงานเป็นผู้กรอก และลงนามเมื่อสิ้นสุดการฝึกงานแล้ว
3.3  แบบประเมินผลการฝึกงาน ให้นักศึกษาเก็บไว้ และมอบให้กับผู้
3.4 ควบคุมการฝึกงานของหน่วยงานเป็นผู้ประเมิน และลงนามเมื่อสิ้นสุดการฝึกงานแล้ว
3.5  นักศึกษาจะต้องเข้าฝึกงานอย่างน้อยไม่ต่ำกว่า  180 ชั่วโมง 
3.6 นักศึกษาจะเรียกร้องค่าตอบแทนใดๆ จากการฝึกงานไม่ได้ ในขณะฝึก
งานต้องปฏิบัติตามกฎข้อบังคับของหน่วยงานอย่างเคร่งครัด  ไม่ลาหยุดงานโดยไม่จำเป็นและเมื่อทำสิ่งของ  ของหน่วยงานชำรุดเสียหายหรือสูญหายนักศึกษาจะต้องชดใช้ค่าความเสียหายนั้น
3.7 หากมีปัญหาใดๆ ในระหว่างการฝึกงานควรขอคำปรึกษา จากผู้
ควบคุมการฝึกงานของหน่วยงาน และจากคณะกรรมการฝึกงานของภาควิชาฯ
4. การรายงานผลการฝึกงาน


ให้นักศึกษานำสมุดรายงานผลการฝึกงาน และแบบประเมินผลการฝึกงานที่ผู้ควบคุมการฝึกงานของหน่วยงานลงนามรับรองแล้ว ส่งคณะกรรมการฝึกงานของภาควิชา เพื่อประเมินผล  ภายในกำหนดเวลาการรายงานผลการศึกษาตามประกาศของกองบริการการศึกษาหรือตามที่คณะกรรมการฝึกงานของภาควิชากำหนด  โดยปกติจะอยู่ในช่วงกลางเดือนพฤษภาคม

ผังแสดงขั้นตอนปฏิบัติของนักศึกษาในการฝึกงานวิชาชีพ

















                       ส่งแบบฝง.3 และ ฝง.2 ให้คณะกรรมการฝึกงานภาควิชา
                                       หรืองานกิจการนักศึกษา
                                         ภายในเดือนกุมภาพันธ์









หลักสูตรรายวิชาการฝึกงานวิชาชีพ 
ภาควิชาออกแบบตกแต่งภายใน
รายวิชา  361  211  การปฏิบัติงานวิชาชีพ
วิชาบังคับก่อน  :  361  203 การออกแบบภายใน  5


ศึกษาและฝึกปฏิบัติงานเขียนแบบ ออกแบบ แสดงแบบ ตามมาตรฐานวิชาชีพในสำนักงานออกแบบตกแต่งภายใน หรือในโรงงานผลิตเครื่องเรือน หรือหน่วยงานอื่นที่มีลักษณะงานเช่นเดียวกัน โดยใช้เวลาในช่วงภาคการศึกษาพิเศษฤดูร้อน ไม่น้อยกว่า 180 ชั่วโมง  ทั้งนี้ให้นักศึกษารับการนิเทศและอบรมด้านจิตวิทยาในการเข้าสังคม จรรยาบรรณในการประกอบวิชาชีพ และสัญญากฎข้อบังคับ ก่อนออกไปฝึกงานไม่น้อยกว่า 16 ชั่วโมง การวัดผลถือเกณฑ์ผ่านโดยไม่กำหนดค่าระดับ
ภาควิชาออกแบบนิเทศศิลป์
รายวิชา 362  207  โครงการพิเศษด้านวิชาชีพ
วิชาบังคับก่อน  :  362  202  การออกแบบนิเทศศิลป์  5


ศึกษาและพัฒนาเทคนิคเฉพาะส่วนบุคคล  เพื่อนำเสนอโครงงานที่ได้รับอนุมัติจากผู้สอน ให้มีลักษณะเฉพาะตัวที่ชัดเจนเป็นแนวทางในการประกอบวิชาชีพ โดยมีเงื่อนไขนักศึกษาต้องผ่านการฝึกงานในสถานประกอบการตามสาขาวิชาชีพที่เกี่ยวข้อง ไม่น้อยกว่า 180 ชั่วโมง  ในระหว่างปิดภาคฤดูร้อน

ภาควิชาออกแบบผลิตภัณฑ์ 
363  212  การฝึกงาน
วิชาบังคับก่อน  :  363  202  การออกแบบผลิตภัณฑ์  4 หรือศึกษาพร้อมกัน



ฝึกปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการของรัฐบาลหรือเอกชนทางสาขาการออกแบบผลิตภัณฑ์  หรือสาขาอื่น ๆ ที่สามารถประยุกต์ใช้กับการออกแบบผลิตภัณฑ์ได้  โดยความเห็นชอบจากภาควิชา  เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 180 ชั่วโมง  ในระหว่างปิดภาคการศึกษา การวัดผลถือเกณฑ์ผ่านโดยไม่กำหนดค่าระดับ

ภาควิชาประยุกตศิลปศึกษา
364 210  ปฏิบัติงานศิลปะประยุกต์
วิชาบังคับก่อน   364 214  จิตรกรรมประยุกต์ 3    
                     หรือ  364  217   ประติมากรรมประยุกต์ 3

         หรือ  364  220    ภาพพิมพ์ประยุกต์ 3

           หรือ  364  223    ศิลปะไทยประยุกต์ 3


         หรือ  364  226    ศิลปะสิ่งทอ  3

ศึกษาและปฏิบัติงาน นำความรู้ความสามารถด้านศิลปะไปประยุกต์ใช้ได้อย่างเหมาะสมมีระบบการจัดการระดับอาชีพ ในสถานประกอบการที่ผ่านความเห็นชอบของภาควิชา โดยใช้เวลาในช่วงปิดภาคการศึกษาปลาย ไม่น้อยกว่า 180 ชั่วโมง การวัดผลมีเกณฑ์ผ่าน โดยไม่กำหนดค่าระดับคะแนน
ภาควิชาออกแบบเครื่องประดับ
366 210  การปฏิบัติงานวิชาชีพ
วิชาบังคับก่อน  366  201  :  การออกแบบเครื่องประดับ 3
                             366  207  :  การตลาดและการจัดการธุรกิจเครื่องประดับ
ศึกษาและฝึกปฏิบัติงานด้านการออกแบบเครื่องประดับ  ในสถานประกอบการ เพื่อให้มีประสบการณ์นอกสถานศึกษา ในการที่จะนำมาใช้ประโยชน์ต่อการศึกษาของตน โดยใช้เวลาในช่วงปิดภาคการศึกษาปลายไม่น้อยกว่า 180 ชั่วโมง ทั้งนี้ให้นักศึกษารับการนิเทศก่อนออกไปฝึกงาน  การวัดผลถือเกณฑ์ผ่านโดยไม่กำหนดค่าระดับ
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ที่ ศธ 0520.105 /   
                คณะมัณฑนศิลป์ มหาวิทยาลัยศิลปากร




                                                   ถนนหน้าพระลาน กรุงเทพฯ    10200





         วันที่            เดือน                  พ.ศ.
เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์รับนักศึกษาเข้าฝึกงานวิชาชีพ

เรียน  ท่านกรรมการผู้จัดการ



ด้วยหลักสูตรการศึกษาของคณะมัณฑนศิลป์    มหาวิทยาลัยศิลปากร กำหนดให้มีรายวิชาการปฏิบัติงานวิชาชีพ โดยให้นักศึกษาออกไปฝึกปฏิบัติงานจริง ในสถานประกอบการของรัฐบาลหรือเอกชน   ทางสาขา…..................................  หรืออื่น ๆ   ที่มีลักษณะงานเช่นเดียวกัน     เป็นเวลาไม่ต่ำกว่า 180 ช.ม. ในระหว่างปิดภาคการศึกษาปลาย (ระหว่างเดือนมีนาคม – กลางเดือนพฤษภาคม 2550)



จุดมุ่งหมายของการฝึกงาน เพื่อช่วยให้นักศึกษาได้มีประสบการณ์จริงในวิชาชีพที่กำลังศึกษาอยู่รู้จักการทำงานร่วมกับผู้อื่น ทำให้มีการพัฒนาตัวเองในการศึกษาปีสุดท้าย และสำเร็จการศึกษาไปประกอบวิชาชีพอย่างมีคุณภาพ เป็นประโยชน์ต่อสังคมโดยส่วนรวมต่อไป



ในการนี้ คณะฯ จึงขอความกรุณาพิจารณารับ  ..........................................ชั้นปีที่ 3ภาควิชา......................................... เข้าฝึกงาน โดยกรอกรายละเอียดในแบบตอบรับที่นักศึกษาได้ถือมาพร้อมนี้  และนักศึกษาจะเป็นผู้ถือไปนำส่งให้คณะวิชาฯ   เพื่อจะได้ทำหนังสือส่งตัวนักศึกษา  และให้นักศึกษามารายงานตัวเข้าฝึกงานกับท่านต่อไป



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  คณะฯ หวังเป็นอย่างยิ่งในความร่วมมือจากท่าน และขอขอบคุณอย่างสูงมา ณ โอกาสนี้





 
 ขอแสดงความนับถือ





                       (...........................................)




        หัวหน้าภาควิชา........................ปฏิบัติราชการแทน





          คณบดีคณะมัณฑนศิลป์

ภาควิชา…...............................
โทร. 0-2............................
โทรสาร 0-2225-4350 

                                                                                                   แบบ ฝง. 2

คำร้องขอความเห็นชอบสถานที่ฝึกงาน





วันที่……….เดือน……………….พ.ศ……………

เรียน  ประธานคณะกรรมการฝึกงานภาควิชา

ข้าพเจ้า (นาย/นางสาว)……………………………………………….รหัสประจำตัว……………….นักศึกษาชั้นปีที่ ……ภาควิชา…………………………………………….มีความประสงค์ขอเข้าฝึกงานตามหลักสูตรของภาควิชาที่

ชื่อหน่วยงาน………………………………………………...…………………………………….

เลขที่……….ถนน……………………แขวง/ตำบล……………………..เขต/อำเภอ……………………จังหวัด…………………….………….รหัสไปรษณีย์…………..………..กิจการที่ดำเนินการได้แก่……………………………………………………………………………


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาความเหมาะสมของสถานที่ฝึกงาน



      ลงชื่อ………………………………………………
                                                  (………………………………………………)

ความเห็นคณะกรรมการฝึกงานฯ ของภาควิชา
  
(   )  สถานที่ฝึกงานมีความเหมาะสม

(   )  ความเห็นอื่น ๆ…………………………………………………………………………….

                  ………………………………………………………………………………………………






       ลงชื่อ…………………………………….





      (……………………………………………..)

 
แบบ ฝง. 3

ใบตอบรับนักศึกษาเข้าฝึกงานวิชาชีพ


ข้าพเจ้า นาย,นาง,นางสาว)………………………………………......…………...……

ตำแหน่ง………………………………………..บริษัท/สำนักงาน/หรืออื่น ๆ…………….......…...........……..

……………………………………………………………………………………….................………………..

สถานที่ตั้ง เลขที่…………ซอย……………………………..ถนน…………….......…………...…….........…..

แขวง/ตำบล…………………………….เขต/อำเภอ…………………….จังหวัด……….................………….

รหัสไปรษณีย์……………………..โทร. …………………………………..

ประเภทของกิจการที่ดำเนินการ…………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………..…….…………………….



ยินดีรับ  ..................................................................................................…………
รหัสประจำตัว…............……….ภาควิชา……..................................……เข้าฝึกงาน



ประเภทของงานที่จะมอบให้นักศึกษาทำระหว่างฝึกงาน

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………......................................................................................……

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………





                 ลงชื่อ……………………………………...






           (…………………………………………)






            ….. ……/………………./……………..
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                                               แบบ ฝง.4 
ที่ ศธ 0520.105/ 
                  คณะมัณฑนศิลป์ มหาวิทยาลัยศิลปากร




              ถนนหน้าพระลาน วังท่าพระ กท.10200






 วันที่            เดือน                  พ.ศ.

เรื่อง   ขอส่งตัวนักศึกษาเข้าฝึกงานวิชาชีพ

เรียน   

สิ่งที่ส่งมาด้วย  
1. สมุดรายงานผลการฝึกงานวิชาชีพ  1  เล่ม


2. แบบประเมินผล  1  ฉบับ

คณะมัณฑนศิลป์  มหาวิทยาลัยศิลปากร ขอส่งตัวนักศึกษาชื่อ……………………..

รหัสประจำตัว  …… ซึ่งเป็นนักศึกษาชั้นปีที่ 3  ภาควิชา………..………..  เข้ารับการฝึกงานวิชาชีพ
ในหน่วยงานของท่าน    ตามกำหนดในหลักสูตรการศึกษา    เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า  180 ช.ม. ระหว่างปิดภาคการศึกษา


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และขอความกรุณาจัดให้มีผู้ควบคุมการฝึกงาน เพื่อติดตามดูแลและให้คำแนะนำแก่นักศึกษา  พร้อมทั้งประเมินผลความสำเร็จของการฝึกงาน เมื่อเสร็จสิ้นการฝึกงานแล้ว



คณะฯ ขอขอบพระคุณเป็นอย่างสูงในความร่วมมือที่ได้รับจากท่าน ครั้งนี้






             ขอแสดงความนับถือ






      (...........................................)




        หัวหน้าภาควิชา........................ปฏิบัติราชการแทน





          คณบดีคณะมัณฑนศิลป์

สำนักงานเลขานุการคณะฯ

โทร.0-2221-5874
โทรสาร 0-2225-4350

นักศึกษาฝึกงาน

……………………………………………………………………………..…..

สถานที่ฝึกงาน

………………………………………………………………………………..

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
              ……………………………………..………………………………………..

สัมฤทธิ์ผลของการฝึกงาน (โปรดทำเครื่องหมาย / ลงในช่องประเมินค่าตามความคิดเห็นของท่าน)
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	4. ทักษะการใช้เครื่องคอมพิวเตอร์
	
	
	
	
	

	5. คุณภาพของผลงานที่ปฏิบัติ
	
	
	
	
	

	6. ความสามารถในการพัฒนาตนเอง
	
	
	
	
	

	7. ทักษะการใช้ภาษา
	
	
	
	
	

	8. การใช้วัสดุอุปกรณ์ ทรัพยากรในการทำงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ
	
	
	
	
	

	9. ความสามารถในการเรียนรู้วิทยาการใหม่ ๆ
	
	
	
	
	

	คุณลักษณะและความรับผิดชอบของนักศึกษา
	
	
	
	
	

	1 .มีการปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับของหน่วยงาน
	
	
	
	
	

	2. มีความรับผิดชอบและตั้งใจในการปฏิบัติงาน
	
	
	
	
	

	3. เป็นผู้มีบุคลิกภาพเหมาะสมกับวิชาชีพ
	
	
	
	
	

	4. การตัดสินใจและแก้ปัญหาเฉพาะหน้า
	
	
	
	
	

	5. การให้ความร่วมมือและประสานงานกับผู้อื่น 
	
	
	
	
	


ความรู้และทักษะที่นักศึกษาควรได้รับการเสริม
……………………………………………………………….……………….………………………………………
ความเห็นและคำแนะนำอื่น ๆ
…………………………………………………………………………………………………………………………………




ลงนาม…………………………………………….
                             
                                    (……………………………………………..)

 

                          ตำแหน่ง………………………………………………

  


                          …………/……………../……………..
                                                                               (โปรดประทับตรายางของหน่วยงาน)

คำชี้แจง   ความคิดเห็นของท่าน จะมีความสำคัญยิ่งต่อการประเมินสัมฤทธิ์ผลในการฝึกงานของนักศึกษา  ขอความกรุณากรอกแบบประเมินผลนี้ แล้วใส่ซอง “ลับ” ปิดผนึกมอบให้กับนักศึกษา  เมื่อเสร็จสิ้นการฝึกงานแล้ว นักศึกษาจะนำส่งคณะมัณฑนศิลป์  เพื่อการประเมินผลต่อไป
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ส่วนนี้สำหรับกรรมการฝึกงานของคณะมัณฑนศิลป์ เป็นผู้กรอก


คณะมัณฑนศิลป์ มหาวิทยาลัยศิลปากร
สมุดรายงานการฝึกงานวิชาชีพ
นักศึกษาฝึกงาน
                 ชื่อ-สกุล………………………………………………………………………..




รหัสประจำตัว………………………………………………………………….




ภาควิชา……………………………………………………………………….

สถานที่ฝึกงาน
             …………………………………………………………………………………




……………………….………………….โทรศัพท์…………………………..

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
…………………………………………………………………………………




…………………………………………………………………………………

ผู้ควบคุมการฝึกงาน   
ชื่อ-สกุล………………………………………………………………………


ตำแหน่ง………………………………………………………………………



---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
คำชี้แจง
1. ตารางการฝึกงานวิชาชีพ  นักศึกษาเป็นผู้กรอกตามรายละเอียด  ดังนี้

วัน/เดือน/ปี

ให้กรอกแบบตารางการฝึกงานทุกวันที่มีการฝึกงาน

รายการงาน

ระบุงานที่ได้รับมอบหมายให้ทำในแต่ละวัน

ผลการปฏิบัติงาน

ระบุการปฏิบัติงาน เช่น เสร็จตามกำหนด หรือมีปัญหาต้องแก้ไข 

                                        หรืออื่น ๆ ที่ควรบันทึกไว้เพื่อแสดงให้เห็นผลของการปฏิบัติงาน

ผู้ควบคุมงาน

ขอให้ผู้ควบคุมงานของหน่วยงาน ลงนามรับรองในช่อง                      ข้อเสนอแนะของผู้ควบคุมงานอย่างน้อยสัปดาห์ละครั้ง
2. ตามรางควบคุมเวลาทำการฝึกงานวิชาชีพ   ผู้ควบคุมการฝึกงานเป็นผู้กรอกเมื่อสิ้นสุดการฝึกงานแล้ว

                                   คณะมัณฑนศิลป์ มหาวิทยาลัยศิลปากร
ตารางควบคุมเวลาทำการฝึกงานวิชาชีพ

ระยะเวลาฝึกงาน
ระหว่างวันที่…………………………..ถึงวันที่……………………………..

                                 รวม ……………………………….วัน………………………………..ชั่วโมง

การปฏิบัติงาน



มาปฏิบัติงาน   
………………………
วัน



ลากิจ

………………………
วัน



ลาป่วย

………………………
วัน



ขาด

………………………
วัน

หมายเหตุ 

…………………………………………………………………………………………..



…………………………………………………………………………………………..



…………………………………………………………………………………………..



…………………………………………………………………………………………..



…………………………………………………………………………………………..



…………………………………………………………………………………………..






ลงนาม……………………………………………….






         (………………………………………………)






ตำแหน่ง………………………………………………







 ………./……………………../…………


ตารางการฝึกงานวิชาชีพ

	วัน/เดือน/ปี
	รายการงาน
	ผลการปฏิบัติ
	ขัอเสนอแนะ
ของผู้ควบคุมงาน

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



ตัวอย่าง  แบบฟอร์มข้อมูลเฉพาะของนักศึกษาเพื่อประกอบการพิจารณาเกี่ยวกับสถานที่ฝึกงาน
ภาควิชาออกแบบตกแต่งภายใน  คณะมัณฑนศิลป์ มหาวิทยาลัยศิลปากร
ชื่อสถานที่ฝึกงาน………………………………………………………………………โทร............................…..

ชื่อ-สกุล นักศึกษา………………………………………………………………….  รหัส.................................

	ทักษะ
	ดีมาก
	ดี
	ปานกลาง
	พอใช้
	คำอธิบายเพิ่มเติมของนักศึกษา

	1. การสื่อสารภาษาไทย
	
	
	
	
	

	2. การสื่อสารภาษาอังกฤษ
	
	
	
	
	

	3. มาตรฐานทักษะการเขียนแบบอาชีพด้วยมือ
	
	
	
	
	

	4. การใช้คอมพิวเตอร์ในการสร้างงานออกแบบ
   2 มิติ
	
	
	
	
	

	5. การใช้คอมพิวเตอร์ในการสร้างงานออกแบบ 
   3 มิติ
	
	
	
	
	

	6. การออกแบบและความคิดสร้างสรรค์โดยรวม
	
	
	
	
	

	7. การเขียนทัศนียภาพร่าง
	
	
	
	
	

	8. บทบาทในการทำงานสำนักงานร่วมกับผู้อื่น
	
	
	
	
	

	9. ทัศนคติต่อวิชาชีพมัณฑนากร
	
	
	
	
	

	10. การเก็บข้อมูลจาก SITE งาน เพื่อปฏิบัติ 
     งานมัณฑนากร
	
	
	
	
	

	11. การคัดเลือกวัสดุอุปกรณ์ประกอบแบบ
     ตกแต่งภายใน
	
	
	
	
	

	12. ความถนัดพิเศษอื่น ๆ เฉพาะตัว
	
	
	
	
	






ลงชื่อ……………..………………………………….

                             
                                                   (……………………………………………..)

 



           นักศึกษาภาควิชาออกแบบตกแต่งภายใน
            คำอธิบายเพิ่มเติมของกรรมการดำเนินงานฝึกงานภาควิชาออกแบบตกแต่งภายใน......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                      ลงชื่อ....................................................
                                                                                                    (……………………………………)




                          กรรมการฝึกงานภาควิชาออกแบบตกแต่งภายใน

ตัวอย่าง  แบบฟอร์มข้อมูลเฉพาะของนักศึกษาเพื่อประกอบการพิจารณาเกี่ยวกับสถานที่ฝึกงาน
ภาควิชาออกแบบนิเทศศิลป์ คณะมัณฑนศิลป์ มหาวิทยาลัยศิลปากร
ชื่อสถานที่ฝึกงาน………………………………………………………………………โทร............................…..

ชื่อ-สกุล นักศึกษา………………………………………………………….……….       รหัส.................................
	ทักษะ
	ดีมาก
	ดี
	  ปานกลาง
	พอใช้
	คำอธิบายเพิ่มเติมของนักศึกษา

	1. การสื่ออสารภาษาไทย
	
	
	
	
	

	2. การสื่อสารภาษาอังกฤษ
	
	
	
	
	

	3. การใช้คอมพิวเตอร์ในการสร้างงานออกแบบ
   2 มิติ
	
	
	
	
	

	4. การใช้คอมพิวเตอร์ในการสร้างงานออกแบบ
   3 มิติ
	
	
	
	
	

	5. การออกแบบและความคิดสร้างสรรค์
	
	
	
	
	

	6. เทคนิคการนำเสนอผลงาน
	
	
	
	
	

	7. การออกแบบงานสิ่งพิมพ์
	
	
	
	
	

	8. การออกแบบภาพเคลื่อนไหว
	
	
	
	
	

	9. การถ่ายภาพ
	
	
	
	
	

	10. การออกแบบเว็ปไซด์
	
	
	
	
	

	11. การสร้างภาพประกอบ
	
	
	
	
	

	12. ความถนัดพิเศษอื่น ๆ
	
	
	
	
	






          ลงชื่อ…………………………………………….

                             
                                             (……………………………………………..)

 

           


    นักศึกษาภาควิชาออกแบบนิเทศศิลป์
            คำอธิบายเพิ่มเติมของกรรมการดำเนินงานฝึกงานภาควิชาออกแบบนิเทศศิลป์..................................................
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                         ลงชื่อ....................................................
                                                                      (……………………………………)





                  กรรมการฝึกงานภาควิชาออกแบบนิเทศศิลป์

ตัวอย่าง  แบบฟอร์มข้อมูลเฉพาะของนักศึกษาเพื่อประกอบการพิจารณาเกี่ยวกับสถานที่ฝึกงาน
ภาควิชาออกแบบผลิตภัณฑ์ คณะมัณฑนศิลป์ มหาวิทยาลัยศิลปากร
ชื่อสถานที่ฝึกงาน………………………………………………………………………โทร............................…..

ชื่อ-สกุล นักศึกษา……………………………………………………………………………….  รหัส.................................

	ทักษะ
	ดีมาก
	ดี
	ปานกลาง
	พอใช้
	คำอธิบายเพิ่มเติมของนักศึกษา

	1. การสิ่อสารภาษาไทย
	
	
	
	
	

	2. การสื่อสารภาษาอังกฤษ
	
	
	
	
	

	3. การใช้คอมพิวเตอร์เพื่อการออกแบบ
	
	
	
	
	

	4. การใช้คอมพิวเตอร์เพื่อการผลิต
	
	
	
	
	

	5. การใช้คอมพิวเตอร์เพื่อการนำเสนอ
	
	
	
	
	

	6. การทำต้นแบบผลิตภัณฑ์
	
	
	
	
	

	7. การออกแบบผลิตภัณฑ์
	
	
	
	
	

	8. การออกแบบหีบห่อ
	
	
	
	
	

	9. การออกแบบงานพลาสติค
	
	
	
	
	

	10. การออกแบบงานโลหะ
	
	
	
	
	

	11. การออกแบบเครื่องเรือน
	
	
	
	
	

	12. การออกแบบบรรจุภัณฑ์
	
	
	
	
	

	13. การออกแบบกราฟฟิก
	
	
	
	
	

	14. ความถนัดพิเศษด้านอื่น ๆ
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	






ลงชื่อ…………………………………………….
                             
                                    (……………………………………………..)

 



          นักศึกษาภาควิชาออกแบบผลิตภัณฑ์
            คำอธิบายเพิ่มเติมของกรรมการดำเนินงานฝึกงานภาควิชาออกแบบผลิตภัณฑ์......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                      ลงชื่อ....................................................
                                                                    (……………………………………)





               กรรมการฝึกงานภาควิชาออกแบบผลิตภัณฑ์
ตัวอย่าง  แบบฟอร์มข้อมูลเฉพาะของนักศึกษาเพื่อประกอบการพิจารณาเกี่ยวกับสถานที่ฝึกงาน
ภาควิชาออกแบบเครื่องประดับ คณะมัณฑนศิลป์ มหาวิทยาลัยศิลปากร
ชื่อสถานที่ฝึกงาน………………………………………………………………………โทร............................…..

ชื่อนักศึกษา……………………………………………………………………………….  รหัส....................................

	ทักษะ
	ดีมาก
	ดี
	ปานกลาง
	พอใช้
	คำอธิบายเพิ่มเติมของนักศึกษา

	ด้านการสิ่อสารภาษาไทย
	
	
	
	
	

	ด้านการสื่อสารภาษาอังกฤษ
	
	
	
	
	

	การวางแนวคิดและพัฒนาโครงงาน
	
	
	
	
	

	การออกแบบและความคิดสร้างสรรค์
	
	
	
	
	

	ทักษะการลงสีและเขียนแบบด้วยมือ
	
	
	
	
	

	ทักษะการใช้คอมพิวเตอร์ในงานเครื่องประดับ
โปรแกรม...........................................................
	
	
	
	
	

	การขึ้นรูปโลหะด้วยมือ
	
	
	
	
	

	การขึ้นรูปเทียนเพื่อหล่อเหวี่ยง
	
	
	
	
	

	การใช้วัสดุหลากหลาย เช่น เรซิ่น ลูกปัด เซรามิก 
สีลงยา
	
	
	
	
	

	การถักทอด้วยเส้นใยผ้าและเส้นโลหะ
	
	
	
	
	

	ความถนัดพิเศษอื่น ๆ
	
	
	
	
	






           ลงชื่อ…………………………………………….
                             
                                               (……………………………………………..)

 




                        นักศึกษา
 คำอธิบายเพิ่มเติมของอาจารย์ภาควิชาออกแบบเครื่องประดับ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                      ลงชื่อ....................................................
                                                                    (....................................................)






           ประธานกรรมการฝึกงาน


ตัวอย่าง แบบฟอร์มข้อมูลเฉพาะของนักศึกษาเพื่อประกอบการพิจารณาเกี่ยวกับสถานที่ฝึกงาน
ภาควิชาประยุกตศิลปศึกษา  คณะมัณฑนศิลป์ มหาวิทยาลัยศิลปากร
     ชื่อสถานที่ฝึกงาน..................................................................................................โทร.........................................
     ชื่อ – สกุล นักศึกษา.............................................................................................รหัส..........................................
	ทักษะ
	ดีมาก
	ดี
	ปานกลาง
	พอใช้
	คำอธิบายเพิ่มเติมของนักศึกษา

	1. การสื่อสารภาษาไทย
	
	
	
	
	

	2.การสื่อสารภาษาอังกฤษ
	
	
	
	
	

	3.การสื่อสารภาษาอื่น ๆ
	
	
	
	
	

	4.การใช้คอมพิวเตอร์เพื่อการออกแบบ
	
	
	
	
	

	5.การใช้คอมพิวเตอร์เพื่อการนำเสนอ
	
	
	
	
	

	6.การออกแบบประยุกต์
    6.1 จิตรกรรมประยุกต์
    6.2 ประติมากรรมประยุกต์
    6.3 ภาพพิมพ์ประยุกต์
    6.4 ศิลปะไทยประยุกต์
    6.5 ศิลปะสิ่งทอ
	
	
	
	
	

	7. การสร้างสรรค์ผลงานด้านวิจิตรศิลป์  
	
	
	
	
	

	8. ความถนัดพิเศษด้านอื่น ๆ
	
	
	
	
	


                                                                          ลงชื่อ................................................................
                                                                                                 (..............................................................)




                        นักศึกษาภาควิชาประยุกตศิลปศึกษา


คำอธิบายเพิ่มเติมของกรรมการดำเนินการฝึกงานภาควิชาประยุกตศิลปศึกษา
..................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
                                             ลงชื่อ................................................................
                                                                                                 (..............................................................)





     กรรมการฝึกงานภาควิชาประยุกตศิลปศึกษา


คำนำ


คู่มือข้อปฏิบัติการฝึกงานวิชาชีพตามหลักสูตร คณะมัณฑนศิลป์ มหาวิทยาลัยศิลปากร จัดทำขึ้นเพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติให้แก่นักศึกษาภาควิชาออกแบบตกแต่งภายใน ภาควิชาออกแบบนิเทศศิลป์  ภาควิชาออกแบบผลิตภัณฑ์  ภาควิชาประยุกตศิลปศึกษา   และนักศึกษาภาควิชาออกแบบเครื่องประดับ ซึ่งกำหนดให้นักศึกษาในชั้นปีที่ 3 ออกฝึกปฏิบัติงานวิชาชีพในช่วงภาคการศึกษาฤดูร้อน   



คู่มือฉบับนี้  จะให้รายละเอียดเกี่ยวกับขั้นตอนปฏิบัติในการฝึกงาน  ทำเนียบบริษัท/หน่วยงานที่นักศึกษาฝึกงาน  แบบฟอร์มต่าง ๆ ที่ใช้ในการฝึกงาน  ซึ่งหากนักศึกษาได้ศึกษารายละเอียดตามข้อแนะนำในคู่มือ ก็จะสามารถทำให้การดำเนินการเกี่ยวกับการฝึกงานของนักศึกษาสำเร็จลุล่วงด้วยดี





   คณะกรรมการอำนวยการ



         ดำเนินการเกี่ยวกับการฝึกงานวิชาชีพตามหลักสูตร




     คณะมัณฑนศิลป์ มหาวิทยาลัยศิลปากร
    a





ลงทะเบียนตามกำหนด


ปฏิทินการศึกษา





     นศ.ส่งแบบตอบรับ (ฝง.3)











ติดต่อทาบทามบริษัทที่รับฝึกงาน 





จัดปฐมนิเทศและรับเอกสารฝึกงาน





เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการ


ฝึกงานวิชาชีพ








ประชุมกรรมการอำนวยการ


ฝึกงานวิชาชีพ





    เข้าปฐมนิเทศและรับเอกสารฝึกงาน


เดือนธันวาคม





ดูบัญชีรายชื่อหน่วยงานรับฝึกงาน





หน่วยงานที่ต้องการเข้าฝึกงาน


มี่ชื่ออยู่ในบัญชีรายชื่อ





หน่วยงานที่ต้องการเข้าฝึกงาน


ไม่มี่ชื่ออยู่ในบัญชีรายชื่อ





    a





                                            ใช้ แบบ ฝง. 1 และ แบบ ฝง.5 ขอให้หน่วยงานรับเข้าฝึกงาน








ใช้แบบ ฝง.2 ขอความเห็นชอบ


ความเหมาะสมของสถานที่ฝึกงาน





a





ใช้แบบ ฝง.3 ให้หน่วยงานตอบรับเข้าฝึกงาน
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นศ.ภาคตกแต่งฯ ภาคผลิตภัณฑ์ ภาคประยุกต์ภาคเครื่องประดับ ลงทะเบียน


กำหนดเวลา  ตามประกาศกองบริการการศึกษา





   รับแบบ ฝง.4 สมุดรายงาน แบบประเมินผล


ภายใน  เดือนมีนาคม





เข้าฝึกงานไม่ต่ำกว่า 180 ช.ม.





ส่งสมุดรายงานและแบบประเมินผลที่คณะกรรมการฝึกงานภาควิชา


กำหนดเวลาตามคณะกรรมการฝึกงานภาควิชากำหนด





ประชุมสรุปผลและปัญหา





กรรมการฝึกงานออกตรวจเยี่ยม


นักศึกษาฝึกงาน





เข้าฝึกงานไม่ต่ำกว่า  180 ช.ม. 





ออกหนังสือส่งตัว, สมุดรายงาน


แบบประเมินผล





แบบฝง.1





  คำชี้แจง  


  คำร้องนี้  ใช้กรณีหน่วยงานที่นักศึกษาจะเข้าฝึกงาน  เพื่อขอความเห็นชอบว่าสถานที่ฝึกงานมีความเหมาะสม ซึ่ง 


  หากตรวจสอบพบภายหลังว่านักศึกษาไม่ได้ขอความเห็นชอบก่อน  จะมีผลต่อการประเมินการฝึกงานของนักศึกษา


                                                                                                                                                                                                                             





ส่งสมุดรายงานและแบบประเมินผลให้กรรมการฝึกงาน


ภาควิชาตามกำหนดเวลา





ความเห็นของกรรมการฝึกงานวิชาชีพภาควิชา


                         ผ่าน                          ไม่ผ่าน                           ลงนาม   ...................................................................


		                                                                                ประธานกรรมการฝึกงานภาควิชา





แบบประเมินผลการฝึกงานวิชาชีพ


คณะมัณฑนศิลป์ มหาวิทยาลัยศิลปากร
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