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คณะมัณฑนศิลป์ 
มหาวิทยาลัยศิลปากร 

กลุ่มภารกิจ บริการการศึกษา

ระดับปริญญาตรี ระดับบัณฑิตศึกษา

• ขอลาพักการศึกษา 
• ขอกลับเข้าศึกษา 
• ขอลงทะเบียนล่าช้า 
• ขอลงทะเบียนเพิ่ม-ถอน 

ช้าเป็นกรณีพิเศษ 
• ขอลงทะเบียนมากกว่า 

หรือน้อยกว่าเกณฑ์ 
• ขอสำรองที่นั่ง 
• ขอลงทะเบียนซ้ำซ้อนรายวิชา 
• ขอถอนรายวิชา (W) 
• ขอเทียบโอนรายวิชา 
• ขอแก้ไขข้อมูล (ในระบบ REG) 
• ขอเอกสารรับรอง 

การเป็นนักศึกษา 
(กรณี ฝึกงาน/ผ่อนผันทหาร) 

• ขอความร่วมมือทางวิชาการ 
• ขอเอกสารเบิกงานค่าเล่าเรียน 
• ขอผ่อนผันค่าธรรมเนียม 
• ขอคืนเงินค่าลงทะเบียน 
• ขอสำเร็จการศึกษา 
• ขอลาออก

• ขอลงทะเบียนล่าช้า 
• ขอลาพักการศึกษา 
• ขอกลับเข้าศึกษา 
• ขอผ่อนผันค่าธรรมเนียม 
• ขอคืนเงินค่าลงทะเบียน 
• ขอเอกสารสำคัญ 
• ขอลาออก

วิทยานิพนธ์ งานหลักสูตร

• ขอสอบวัดคุณสมบัติ 
• ขอสอบพิจารณาหัวข้อ (บฑ.1) 
• ขออนุมัติหัวข้อ (บฑ.2) 
• ขอสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ.3) 
• ขอสำเร็จการศึกษา (บฑ.4) 
• ขอเอกสารสำหรับทำวิจัย  

(บฑ.6)

• สาขาการออกแบบ 
นิเทศศิลป์ (ป.โท) 

• สาขาการออกแบบ 
ผลิตภัณฑ์ (ป.โท) 

• สาขาการออกแบบ 
เครื่องประดับ (ป.โท) 

• สาขาการออกแบบ (ป.โท) 
• สาขาศิลปะและการออกแบบ  

(ป.โท) 
• สาขาศิลปะและการออกแบบ 

นานาชาติ (ป.โท) 
• สาขาการออกแบบ (ป.เอก) 
• สาขาศิลปะและการออกแบบ 

นานาชาติ (ป.เอก) 
• สาขาศิลปะและการออกแบบ 

เชิงวัฒนธรรม (ป.เอก 
คุณปิยวรรณ เพลินจิตต์

เชิญอาจารย์พิเศษ 
และวิทยากรบรรยายพิเศษ ศึกษานอกสถานที่

• ภาควิชาออกแบบภายใน 
• ภาควิชาออกแบบผลิตภัณฑ์ 

คุณปิยวรรณ เพลินจิตต์ 

• ภาควิชาออกแบบนิเทศศิลป์ 
คุณก้องภพ หน่อใหม่ 

• ภาควิชาประยุกตศิลปศึกษา 
• ภาควิชาเครื่องเคลือบดินเผา 
• ภาควิชาออกแบบเครื่องประดับ 
• ภาควิชาการออกแบบ 

เครื่องแต่งกาย 
คุณปนัดดา เจริญนิติกุล

• ภาควิชาออกแบบภายใน 
• ภาควิชาออกแบบนิเทศศิลป์ 
• ภาควิชาออกแบบผลิตภัณฑ์ 
• ภาควิชาออกแบบเครื่องประดับ 
• ภาควิชาการออกแบบ 

เครื่องแต่งกาย 
คุณปิยวรรณ เพลินจิตต์ 

• ภาควิชาประยุกตศิลปศึกษา 
• ภาควิชาเครื่องเคลือบดินเผา 

คุณปนัดดา เจริญนิติกุล

งานหลักสูตร เชิญวิทยากร

• เชิญสอน 
• เชิญเป็นกรรมการสอน 
• เชิญเป็นวิทยากร

ขอวีซ่า

• ขอทำวีซ่านักศึกษา 
• ขอเปลี่ยนแปลงประเภทวีซ่า 
• ขอต่ออายุวีซ่า 
• ขอยกเลิกวีซ่า

งานทะเบียน

• ภาควิชาออกแบบภายใน 
• ภาควิชาออกแบบผลิตภัณฑ์ 
คุณปิยวรรณ เพลินจิตต์

• ภาควิชาออกแบบนิเทศศิลป์ 
คุณก้องภพ หน่อใหม่

• ภาควิชาประยุกตศิลปศึกษา 
• ภาควิชาเครื่องเคลือบดินเผา 
• ภาควิชาออกแบบเครื่องประดับ 
• ภาควิชาการออกแบบเครื่องแต่งกาย 
คุณปนัดดา เจริญนิติกุล

• ภาควิชาออกแบบภายใน 
• ภาควิชาออกแบบนิเทศศิลป์ 
• ภาควิชาออกแบบผลิตภัณฑ์ 
• ภาควิชาออกแบบเครื่องประดับ 
• ภาควิชาการออกแบบ 

เครื่องแต่งกาย 
• ภาควิชาประยุกตศิลปศึกษา 
• ภาควิชาเครื่องเคลือบดินเผา 

คุณปิยวรรณ เพลินจิตต์

ปริญญาโท 
• สาขาการออกแบบนิเทศศิลป์ (คุณนฤมล) 
• สาขาการออกแบบผลิตภัณฑ์ (คุณหทัยกานต์) 
• สาขาการออกแบบเครื่องประดับ (คุณอิญทิรา) 
• สาขาการออกแบบ (คุณพิมพ์ปภาภัสร์) 
• สาขาศิลปะการออกแบบ (คุณวชิระ) 
• สาขาศิลปะการออกแบบ นานาชาติ (คุณจิดาภา)

ปริญญาเอก 
• สาขาการออกแบบ (คุณกันต์กนิษฐ์) 
• สาขาศิลปะการออกแบบ นานาชาติ (คุณจิดาภา) 
• สาขาศิลปะการออกแบบ เชิงวัฒนธรรม  

(คุณนันทวัน/คุณจันทนี)



คณะมัณฑนศิลป์ 
มหาวิทยาลัยศิลปากร 

กลุ่มภารกิจ บริการการศึกษา

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
เกี่ยวกับนักศึกษา

ดำเนินการจัดทำเอกสาร

เสนอคณบดีลงนาม

จัดส่งเอกสารให้นักศึกษา

5 วันทำการ

• ขอความร่วมมือทางวิชาการ 
• ขอเอกสารรับรอง (30 วันทำการ) 
การเป็นนักศึกษา (กรณีฝึกงาน/ 
ผ่อนผันทหาร/เบิกค่าเล่าเรียน)

นักศึกษาส่งคำร้อง

ตรวจสอบความถูกต้อง

ลงรับเอกสาร

เสนอเข้าคณะกรรมการประจำคณะ

รอเอกสารสรุปมติที่ประชุม

เสนอคณบดีลงนาม

จัดส่งกองบริหารงานวิชาการ

30 วันทำการ

• ขอกลับเข้าศึกษา (กรณีพ้นสภาพ) 
• ขอเทียบโอนรายวิชา (กรณีย้ายมหาวิทยาลัย 
หรือจากคลังหน่วยกิต) 

• ขอย้ายสาขาวิชา/คณะ

เสนอคณบดีลงนาม

จัดส่งกองบริหารงานวิชาการ

3 วันทำการ

• ขอลาพักการศึกษา 
• ขอกลับเข้าศึกษา 
• ขอลงทะเบียนล่าช้า 
• ขอลงทะเบียนเพิ่ม-ถอนช้าเป็นกรณีพิเศษ 
• ขอลงทะเบียนมากกว่าหรือน้อยกว่าเกณฑ์ 
• ขอสำรองที่นั่ง 
• ขอลงทะเบียนซ้ำซ้อนรายวิชา 
• ขอถอนรายวิชา (W) 
• ขอแก้ไขข้อมูล (ในระบบ REG) 
• ขอผ่อนผันค่าธรรมเนียม 
• ขอคืนเงินค่าลงทะเบียน 
• ขอสำเร็จการศึกษา 
• ขอลาออก

• ภาควิชาออกแบบภายใน 
• ภาควิชาออกแบบผลิตภัณฑ์ 
คุณปิยวรรณ (พี่เมย์) 
ID Line: @776mlyex

• ภาควิชาออกแบบนิเทศศิลป์ 
คุณก้องภพ (พี่เบิดร์) 
ID Line: 0808042520

• ภาควิชาประยุกตศิลปศึกษา 
• ภาควิชาเครื่องเคลือบดินเผา 
• ภาควิชาออกแบบ 
เครื่องประดับ 

• ภาควิชาการออกแบบ 
เครื่องแต่งกาย 
คุณปนัดดา (พี่ปุ๊ก) 
ID Line:@829mzbpf



คณะมัณฑนศิลป์ 
มหาวิทยาลัยศิลปากร 

กลุ่มภารกิจ บริการการศึกษา

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
เกี่ยวกับอาจารย์ 
ภาควิชา/หลักสูตร

ภาควิชา/หลักสูตรส่งเอกสาร

ลงรับเอกสาร

เสนอคณบดีลงนาม

เสนอเข้าคณะกรรมการประจำคณะ

รอเอกสารสรุปมติที่ประชุม

เสนอคณบดีลงนาม

จัดส่งกองบริหารงานวิชาการ

30 วันทำการ

• แก้ไขเกรด 
• งานหลักสูตร 
• ขอเปิดรายวิชาคลังหน่วยกิต 
• ขออนุมัติอาจารย์พิเศษ 
• สอนเกิน 50%

ดำเนินการจัดทำเอกสาร 

เสนอคณบดีลงนาม

ส่งงานบริหารเพื่อตรวจสอบรถ

ส่งมายังงานบริการฯ

เสนอคณบดีลงนาม (อนุมัติ/ไม่อนุมัติ)

ดำเนินการจัดทำเอกสาร

เสนอคณบดีลงนาม

• จัดส่งเอกสารให้ 
- งานการเงิน 
- อาจารย์ผู้สอน 
- สถานที่จะไป 
- กองกลาง เพื่อขอกระเป๋ายา

ศึกษานอกสถานที่

4 วันทำการ

จัดส่งเอกสารให้ 
กองบริหารงานวิชาการ

จัดส่งเอกสาร 
ให้ตามที่อยู่

5 วันทำการ 7 วันทำการ

• ขอเปิด-ปิดรายวิชา 
• ขอแก้ไขข้อมูล 
รายวิชาที่เปิดสอน 

• จัดทำรายวิชาภาค 
การศึกษา

เชิญสอน 
อาจารย์พิเศษ

• ภาควิชาออกแบบภายใน 
• ภาควิชาออกแบบผลิตภัณฑ์ 
คุณปิยวรรณ (พี่เมย์) 
ID Line: @776mlyex

• ภาควิชาออกแบบนิเทศศิลป์ 
คุณก้องภพ (พี่เบิดร์) 
ID Line: 0808042520

• ภาควิชาประยุกตศิลปศึกษา 
• ภาควิชาเครื่องเคลือบดินเผา 
• ภาควิชาออกแบบ 
เครื่องประดับ 

• ภาควิชาการออกแบบ 
เครื่องแต่งกาย 
คุณปนัดดา (พี่ปุ๊ก) 
ID Line:@829mzbpf


